Zatgcznik Nr 3
Statutu Miasta teby

REGULAMIN RADY MIEJSKIEJ
W LEBIE

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.
Rada miejska rozpatruje i rozstrzyga w drodze uchwaty wszystkie sprawy nalezace
do jej kompetencji okreslone w ustawie 0 samorzadzie gminnym oraz w innych
ustawach.
§ 2.

Rada miejska obraduje na sesjach zwotywanych przez przewodniczacego w miare
potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.

§ 3.
Na wniosek Burmistrza Miasta lub co najmniej 1/4 ustawowego sktadu rady miejskiej,
przewodniczgcy obowigzany jest zwota¢ sesje w ciggu 7 dnia od daty ztozenia
wniosku.

Il. PRZYGOTOWYWANIE SESJI
§4.
1. Sesje przygotowuje i zwotuje przewodniczacy rady miejskiej, ustalajgc
porzadek obrad, miejsce, dzien i godzine rozpoczecia sesji.
2. O terminie i miejscu obrad przewodniczacy powiadamia radnych najpozniej na
7 dni przed terminem obrad.
3. W zawiadomieniu o sesji nalezy podac porzadek obrad oraz zatgczy¢ projekty
uchwat , niezbedne materiaty zwigzane z porzadkiem obrad przy czym zawiado-
mienie wraz z materiatami dotyczgcymi sesji poswieconej uchwaleniu budzetu lub
sprawozdania z wykonania budzetu przesyta sie radnym najpdzniejna 14 dni przed
sesja.
4. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad rady miejskiej powinno
by¢ podane do publicznej wiadomosci w sposdb uznany przez przewodnicza-
cego , na 3 dni przed sesja.

§ 5.
Przed kazdg sesjg przewodniczacy rady miejskiej w uzgodnieniu z Burmistrzem
Miasta ustala szczegdtowag liste oséb zaproszonych na sesje.

§ 6.
Burmistrz Miasta obowigzany jest udzieli¢ radzie miejskiej wszelkiej pomocy
technicznej i organizacyjnej w przygotowaniu i odbyciu sesji.

lll. OBRADY

§7.

1. Sesje rady miejskiej sg jawne.

2. Jawnos¢ sesji oznacza, ze podczas obrad na sali moze by¢ obecna publicznos¢,
ktdra zajmuje wyznaczone w tym celu miejsca.

§ 8.

1. Jezeli przedmiotem sesji majg by¢ sprawy objete tajemnicg panstwowg jawnosc¢
sesji lub jej czesci zostajg wytgczone i rada miejska obraduje przy drzwiach
zamknietych.

2. Jawnosc sesji lub jej czesci moze byé wytgczona rowniez ze wzgledu na wazny



interes gospodarczy gminy lub ze wzgledu na ochrone débr osobistych.
§9.
Rada miejska moze obradowac i podejmowac uchwaty przy obecnosci co najmniej
potowy liczby radnych /quorum/ chyba, ze ustawa o samorzadzie gminnym stanowi
inaczej.
§ 10.
1. Sesja odbywa sie w zasadzie na jednym posiedzeniu. Jednakze na wniosek
przewodniczgcego obrad rady miejskiej bgadz radnego mozna postanowi¢
w gtosowaniu , o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym
terminie na drugim posiedzeniu tej sesji.
2. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust.1 mozna postanowic
w szczegolnosci ze wzgledu na niemozliwos¢ wyczerpania porzadku obrad lub
konieczno$c¢ jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania dodatkowych materiatow lub
inne nieprzewidziane przeszkody uniemozliwiajgce radzie miejskiej wtasciwe
obradowanie lub rozstrzygniecie spraw.

§ 11.

1. W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie posiedzenia przewodniczacy

ogtasza , ze od tego momentu rada nie moze podejmowac uchwat, a uchwaty
podjete do tego momentu zachowujg moc.

2. Jezeli w porzadku obrad pozostaty do podjecia uchwaty i nadal brak quorum,
przewodniczacy przerywa obrady i wyznacza nowy termin posiedzenia tej samej
sesji.

3. Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych, ktérzy bez
usprawiedliwienia opuscili obrady, odnotowuje sie w protokole.”

§12.

Sesje otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczacy rady miejskiej, a w razie jego

nieobecnosci lub gdy zachodzi potrzeba zastgpienia go w obradach jeden z

wiceprzewodniczgcych wyznaczony przez przewodniczgacego.

§13.

1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez przewodniczgcego formuty
,Otwieram sesje rady miejskiej”.

2. Po otwarciu sesji przewodniczacy stwierdza na podstawie listy obecnosci prawo-
mocnos¢ obrad, a w przypadku braku quorum stosuje sie odpowiednio przepisy
§ 11. Regulaminu.

§ 14.

1. Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad, przewodniczacy przedstawia porzadek
obrad rady miejskiej.

2. Z wnioskiem o uzupetnienie bgdz zmiane w porzadku obrad moze wystgpic¢ radny
oraz burmistrz.

3. Na wniosek Burmistrza Miasta Przewodniczacy Rady jest obowigzany
wprowadzi¢ do porzadku obrad najblizszej sesji projekt uchwaty jezeli wptynat on

do rady miejskiej co najmniej 7 dni przed dniem rozpoczecia sesji Rady.
4. Rada miejska moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku obrad bezwzgledna
wiekszoscig glosow ustawowego sktadu rady.
5. W przypadku sesji zwotanej w trybie § 3, do zmiany porzadku obrad , dodatkowo
wymagana jest zgoda wnioskodawcy.
6. Porzadek obrad winien przewidywac przyjecie przez rade miejskg protokotu
z poprzedniej sesji, ktéry winien by¢ udostepniony radnym do osobistego



zapoznania sie przed terminem obrad i nie musi by¢ odczytywany w toku ses;ji.

7. Po wykonaniu czynnosci wskazanych w ust. 1 - 6 rada miejska uchwala
porzadek obrad sesiji.

§ 15.

1. W porzadku obrad na poczatku kazdej sesji przewiduje sie zgtaszanie interpelacji
i zapytan przez radnych.

2. Interpelacje sktada sie w istotnych sprawach wspolnoty samorzgdowej, przy czym
winny one by¢ formutowane jasno i zwiezle.

3'. Burmistrz Miasta lub upowazniona przez niego osoba udziela odpowiedzi
na interpelacje najpozniej dwa tygodnie po zakonczeniu sesiji.

4. Interpelacje moga by¢ ztozone na pismie na rece przewodniczgcego obrad
w czasie sesji lub jeszcze przed jej rozpoczeciem na rece przewodniczgcego
rady.

§ 16.

1. Porzadek obrad sesji rady miejskiej winien obejmowac sprawozdanie Burmistrza
Miasta teby z wykonania uchwat rady.

2. Sprawozdanie sktada burmistrz lub osoba upowazniona przez burmistrza.

§17.

1. Przewodniczgcy obrad prowadzi je wedtug ustalonego porzadku , otwierajac
i zamykajgc dyskusje nad kazdym z punktow.

2. Przewodniczacy obrad udziela gtosu wedtug kolejnosci zgtoszen, moze takze
w uzasadnionych przypadkach udzieli¢ gtosu poza kolejnoscia.

§ 18.

1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym ich przebiegiem, zwtaszcza nad
zwieztoscig wystapien radnych oraz innych osob uczestniczacych w ses;ji.

2. Przewodniczacy obrad moze czyni¢ radnym uwagi dotyczgce tematu, formy i
czasu trwania ich wystgpien.

3. Jezeli temat, sposdb wystgpienia lub zachowania radnego w sposob oczywisty
zakidcajg porzadek obrad, badz uchybiajg powadze sesiji, przewodniczacy przy-
wotuje radnego do ,porzadku”, a gdy przywotanie nie odniosto skutku moze
odebra¢ mu gtos, nakazujgc odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienie ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio do oséb spoza rady
zaproszonych na sesje i publiczno$ci.

§19.

1. Na wniosek radnego przewodniczacy przyjmuje do protokotu sesji wystgpienie
radnego zgtoszone na pismie, lecz nie wygtoszone w toku obrad, informujac
o tym niezwtocznie rade.

2. Przewodniczacy moze udziela¢ gtosu poza kolejnoscig w sprawie wnioskow
natury formalnej, a w szczegolnosci :

a/ stwierdzenia quorum,
b/ zdjecia okreslonego tematu z porzadku obrad,
¢/ zakonczenia dyskusiji i podjecia uchwaty,
d/ zamkniecia listy méwcow lub kandydatow,
e/ ograniczenia czasu wystgpien dyskutantow,
f/ przeliczenia gtosow,
g/ przestrzegania regulaminu Rady,
h/ trybu gtosowania.
3. Whnioski formalne przewodniczacy poddaje pod gtosowanie zwyktg wiekszoscig

! zmieniony Uchwalg nr XX1/177/2008 Rady Miejskiej w Lebie z dnia 24.06.2008 r. (Dz.Urz. Woj. Pom. Nr 91
poz. 2347 z 14.08.2008 r.



gtosow. Dopuszcza sie do dyskusji najwyzej dwa gtosy ,za” i dwa gtosy ,przeciw”
wnioskowi , a wnioskodawca ma prawo ponownego zabrania gtosu aby
ustosunkowac sie do spraw poruszanych w dyskusiji.

§ 20.

. Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ gtosu osobie sposréd publicznosci .

2. Po uprzednim ostrzezeniu przewodniczacy moze nakazac¢ opuszczenie sali tym
osobom sposrdéd publicznosci, ktére swoim zachowaniem lub wystgpieniami
zaktocajg porzadek obrad bgdz naruszajg powage sesji.

§ 21.

1. Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy obrad konczy sesje wypowia-
dajgc formute ,Zamykam sesje rady miejskiej w Lebie”.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza sie za czas trwania ses;ji.

3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktdra objeta wiecej niz jedno posie-
dzenie.

—

§ 22.

Po ogtoszeniu zamkniecia sesji przez przewodniczgacego obrad, rada miejska jest

zwigzana uchwatami podjetymi na tej ses;ji.

§ 23.

1. Pracownik urzedu miejskiego z kazdej sesji rady miejskiej sporzadza protokét
obrad, w ktérym muszg by¢ odnotowane podejmowane rozstrzygniecia.

2. Do protokotu dotgcza sie liste obecnos$ci radnych oraz liste zaproszonych gosci,
teksty przyjetych przez rade miejskg uchwat, ztozone na pismie
usprawiedliwienia radnych nieobecnych, oswiadczenia i inne dokumenty ztozone
na rece przewodniczacego.

3. Po sporzadzeniu protokotu , najpdzniej w ciggu 7 dni od zakonczenia ses;ji radni
mogaq zgtaszac poprawki lub uzupetnienia do protokotu, przy czym o ich
uwzglednieniu rozstrzyga przewodniczacy, po wystuchaniu protokolanta.

4. Jezeli wniosek wskazany w ust. 3 nie bedzie uwzgledniony, wnioskodawca moze
sie odwota¢ do rady miejskiej.

§ 24.

Obstuge ses;ji / protokotowanie, wysytanie zawiadomien, wyciggow z protokotu itp./

sprawuje wyznaczony przez burmistrza pracownik urzedu miejskiego,

wspotpracujagcy bezposrednio z przewodniczagcym rady miejskiej.
§ 25.

1. Protokot z sesji rady miejskiej powinien odzwierciedlac jej rzeczywisty przebieg,
a w szczegolnosci zawierac :

a/ numer, date i miejsce odbywania ses;ji, godzine jej rozpoczecia i zakonczenia
oraz wskazywac numery i tytuty podjetych uchwat uchwat, nazwisko i imie
Przewodniczgcego i protokolanta,

b/ stwierdzenie prawomocnos$ci posiedzenia,

¢/ nazwiska i imiona nieobecnych cztonkéw Rady z ewentualnym podaniem
przyczyn nieobecnosci,

d/ odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesiji,

e/ przyjety porzadek obrad,

f/ przebieg obrad, a w szczegdlnosci tres$¢ wystgpien albo ich streszczenie,
teksty zgtoszonych wnioskow, a nadto odnotowanie faktow zgtoszenia
pisemnych wystgpien radnych,

g/ przebieg glosowania z wyszczegolnieniem liczby gtoséw ,za”, ,przeciw’

i ,wstrzymujacych sie”,



h/ podpis przewodniczgcego obrad i osoby sporzgdzajgcej protokot.
2. Protokoty numeruje sie kolejno cyframi arabskimi odpowiadajgcymi numerowi
sesji w danej kadencji i oznaczeniem roku kalendarzowego.

IV. UCHWALY
§ 26.

1. Sprawy rozpatrywane na sesjach rady miejskiej rozstrzyga sie podejmujgc
uchwaty, ktére sg odrebnymi dokumentami, z wyjatkiem uchwat o charakterze
proceduralny odnotowanych w protokole sesji. Projekty uchwat winny by¢
zaopiniowane pod wzgledem farmalno-prawnym przez radce prawnego.

2. Projekt uchwaty wraz z autopoprawkami bedzie gtosowany catosciowo , a wnioski

radnych powinny podlega¢ odrebnemu gtosowaniu. W przypadku kilku wnioskéw
przewodniczgcy rady poddaje pod gtosowanie w pierwszej kolejnosci wniosek
najdalej idacy.

§ 27.
1. Uchwaty podejmowane sg zwyktg wiekszoscig gtosdw w obecnosci co najmniej

potowy ustawowego sktady rady ,w gtosowaniu jawnym, chyba, ze inny tryb
przewidujg przepisy ustawy.
2. Glosowanie jawne odbywa sie wedtug nastepujgcych zasad:

- glosowanie jawne odbywa sie przez podniesienie reki.

- glosowanie jawne przeprowadza przewodniczacy.

- przeliczenia gtoséw dokonuje przewodniczacy lub wiceprzewodniczacy
wyznaczony przez przewodniczgcego.

- wyniki gtosowania jawnego ogtasza przewodniczacy.

3. Gtosowanie tajne odbywa sie wedtug nastepujacych zasad:

- glosowanie tajne przeprowadza sie w przypadkach wskazanych w ustawie.

- w celu przeprowadzenia gtosowania tajnego rada powotuje komisje
skrutacyjna.

- w gtosowaniu tajnym radni gtosujg za pomocg ostemplowanych kart do
gtosowania wedtug zasad zaproponowanych kazdorazowo przez komisje
skrutacyjng i przyjetych przez rade w gtosowaniu.

- po przeliczeniu gtoséw przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje
protokdét, podajac wyniki gtosowania.

- na podstawie wynikéw tajnego gtosowania ogtoszonych przez komisje
skrutacyjng przewodniczacy obrad stwierdza podijecie przez rade uchwaty.

§ 28.
Inicjatywe uchwatodawczg posiada grupa 4 radnych, burmistrz miasta,
przewodniczacy rady i komisje rady. Inicjatywa uchwatodawcza winna by¢ zgtoszona
na pismie do przewodniczacego rady, ktéry kieruje projekt uchwaty do komisji rady i
burmistrza miasta w celu zaopiniowania.

§ 29.
Uchwaty rady miejskiej powinny by¢ zredagowane w sposoéb czytelny, odzwierciedlac
rzeczywista tresc i zawieraC przede wszystkim :
a/ date i tytut,
b/ podstawe prawng ,
c/ doktadng tres¢ merytoryczna,
d/ okreslenie organu, ktéremu powierza sie jej wykonanie.



e/ termin wejscia w zycie i ewentualnie czas jej obowigzywania,
’f/ uzasadnienie faktyczne i prawne oraz skutki finansowe

§ 30.
Uchwaty rady miejskiej podpisuje przewodniczacy obrad.

§ 31.
Uchwaty numeruje sie uwzgledniajgc numer sesji / cyframi rzymskimi/, kolejny numer
uchwaty /cyframi arabskimi/ i rok podjecia uchwaty.
§ 32.
1. Oryginaty uchwat rady miejskiej sg ewidencjonowane w rejestrze uchwat i prze-
chowywane wraz z protokotami sesiji przez pracownika urzedu miejskiego.
2. Podjete uchwaty przekazuje sie w ciggu 7 dni Sekretarzowi Miasta celem

dekretacji .
V. KOMISJE RADY MIEJSKIEJ

§ 33.
Do pomocy w wykonywaniu swoich zadanh rada tworzy state i dorazne komisje.
Cztonkami komisji mogg by¢ wytgcznie radni.
Posiedzenia komisji sg jawne.
Zawiadomienie o terminie i miejscu obrad Komisji powinno by¢ podane do
publicznej wiadomosci na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Miejskiego.

§ 34.

Poon =

Do zadan komisji statych nalezy :

a/ opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez rade,
przewodniczgcego rady i burmistrza miasta ,

b/ wystepowanie z inicjatywag uchwatodawcza,

c/ rozpatrywanie skarg i wnioskow mieszkancéw miasta w sprawach dziatalnosci
rady oraz urzedow, przedsiebiorstw i innych instytucji w zakresie kompetenc;ji
komisiji.

§ 35.
Szczegotowy zakres dziatania komisji, za wyjatkiem komisji rewizyjnej, okresla
uchwata rady o ich powotaniu.
§ 36.
1. Komisje state dziatajg na podstawie rocznego planu pracy , ktéry przedktadajg
radzie.
3. Przewodniczgacy Komisji statych co najmniej raz do roku przedstawiajg na sesji
Rady sprawozdania z dziatalnosci komisiji.
§ 37.
Komisje pracujg na posiedzeniach, w ktérych dla ich prawomocnosci winna
uczestniczy¢ co najmniej potowa sktadu komisiji.
§ 38.
1. Posiedzenie komisji zwotuje i ustala porzadek obrad przewodniczacy komisiji.
W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego obrady komisji prowadzi jego
zastepca. Posiedzenia odbywajg sie w miare potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz
na dwa miesigce.
2. Opinie i wnioski komisji uchwalane sg w gtosowaniu jawnym zwyktg wiekszoscig
gtosow.

? Zmieniono Uchwata Nr 195/XX1/2004 Rady Miejskiej w Lebie z dnia 23.06.2004 r. (Dz.Urz.Woj.Pom. Nr89
poz.1631 2 26.07.2004 r.)



3. W przypadku réwnej liczby gtoséw ,za” i ,przeciw” decyduje gtos przewodniczg-
cego komisiji.

4. Komisje ze swych posiedzen sporzadzajg protokoty i niezbedng dokumentacije,
ktorg przechowuje sie w biurze rady.

§3934

Rada powotuje nastepujgce komisje state:

1. komisje rewizyjna,

2. komisje gospodarki i budzetu,

3. komisje turystyki i ochrony srodowiska.

§ 40.

Komisje dorazne sg powotywane czasowo do okreslonych zadan i stosuje sie do nich

odpowiednio przepisy dotyczace komisji statych.

VI. RADNI

§ 41.

1. Radni winni uczestniczy¢ czynnie w sesjach rady miejskiej i pracach komisji, do
ktorych zostali wybrani.

2. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych.

3. Klub radnych liczy minimum 3 cztonkow.

4. Oswiadczenie o powstaniu klubu wraz z listg cztonkdw przewodniczacy klubu

sktada na rece przewodniczacego rady.

5. Przewodniczacy na najblizszej sesji informuje rade o powstaniu klubu i jego

sktadzie.

6. Klub jest zobowigzany informowac rade o zmianie ilosci cztonkow.

7. Kluby radnych majg prawo do korzystania z pomieszczen rady.

§42.

1. Radni potwierdzajg swojg obecnos¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem
na liscie obecnosci.

2. Radny w ciggu 7 dni od daty odbywania sie sesji rady lub posiedzenia komisji
winien usprawiedliwi¢ swojg nieobecnosc, sktadajgc stosowne pisemne
wyjasnienie na rece przewodniczgcego rady lub komisji.

§ 43.

1. Spotkania z mieszkancami radni winni odbywac nie rzadziej niz 2 razy w roku.

2. Radni majg stosownie do potrzeb przyjmowac obywateli w siedzibie urzedu
miejskiego w sprawach dotyczgcych Miasta i jego mieszkancow.

3. Radni majg obowigzek przyjmowania wnioskow i skarg mieszkancow i

nadawania
im biegu.

4. Radni majg obowigzek informowania mieszkancow o stanie gminy i dziatalnosci

rady.

§ 44.
Radni ponoszg przed wyborcami odpowiedzialno$¢ za udziat i wyniki pracy w radzie.
§ 45.
1. W przypadku wniosku zaktadu pracy, zatrudniajgcego radnego, o rozwigzanie
z nim stosunku pracy rada miejska moze powota¢ komisje dla szczegotowego

? zmieniono Uchwata nr 438/XLIV/2006 Rady Miejskiej w Lebie z dnia 22.06.2006 r. (Dz.Urz. Woj. Pom. Nr
132 p0z.2742 z 15.12.2006 r.

4 Zmieniono Uchwata Nr XIV/85/07 Rady Miejskiej w Lebie z dnia 16.10.2007 r. (Dz.Urz. Woj. Pom. Nr 8 poz.
189 z 07.02.2007 .



zbadania wszystkich okolicznosci sprawy.

2. Komisja powotana w trybie ust. 1 przedkfada swoje ustalenia i propozycje na
piSmie przewodniczacemu rady.

3. Przed podjeciem decyzji w przedmiocie wskazanym w ust. 1 rada winna
wystuchac radnego.

§ 46.

Burmistrz Miasta udziela radnym pomocy w realizowaniu ich uprawnien i pomaga
w wykonywaniu ich obowigzkow.



